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(七) 配合受托人开展采购工作，组织现场考察活动， 协助召开

答疑会、 论证会。

(八) 派员参加开标、 评审会议。

(九) 根据评标委员会/谈判小组/磋商小组/询价小组/单一来源

采购人员的书面报告和推荐的中标/成交候选人依法确定中标/成交供

应商， 并在五个工作日内书面通知受托人。

(十) 若采购项目出现废标情形， 授权受托人将废标理由通知所

有供应商。

(十一) 依据中标/成交结果、 政府采购相关法律法规及采购文件

的规定与中标/成交供应商签订政府采购合同，并按政府采购监督管理

部门要求将合同备案。 委托人应当 自政府采购合同签订之日起2个工

作日内，将政府采购合同在省级以上人民政府财政部门指定的媒体上

公告，但政府采购合同中涉及国家秘密、 商业秘密的内容除外。

(十二) 组织对中标/成交供应商履约的验收。

(十三) 答复供应商提出的询问和质疑。

(十四) 按照《中华人民共和国政府采购法》 的规定妥善保存本

项目的采购文件。

(十五) 委托人委托中标/成交供应商向受托人支付公共资源交易

服务费的，公共资源交易服务费按照采购文件所列收费标准计算。 中

标/成交供应商未按采购文件规定向受托人支付公共资源交易服务费

的， 委托人有义务协助追缴。

(十六) 委托人依法应享有的其他权利及应履行的义务。
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第四条 受托人的权利和义务

(一 ) 遵 守《中华人民共和国政府采购法》 关于 “采购代理机构”

的有关规定。 按 国家有关政府采购的政策法规，在委托人委托的范围
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内，组织实施采购过程中的相关工作。

(二) 执行回避制度。

(三) 接收委托人提供的采购项目资料。

(四)根据采购项目的特点和需求，按照政府采购法律法规的相

关规定编制采购文件，交由委托人确认。

(五)根据《政府采购信息发布管理办法》 的规定，按照委托人

的要求及时发布政府采购信息公告。

(六) 根据采购项目需要主持召集答疑会。

(七) 组织开标和评审。

(八 ) 向委托人发出《关于确认采购评审结果的函》 ,向中标/成

交供应商发出《中标 (成交) 通知书》 ,并将结果通知所有本项目的

未中标投标人/未成交供应商。

(九 ) 若采购项目出现废标情形，将废标理由通知所有供应商。

(十) 按照《中华人民共和国政府采购法》 的规定保存项目的采

购文件 。

(十一) 未征得委托人同意不得向法定以外的单位和个人提供本

次采购项目的有关情况和资料。

(十二) 解答采购过程中的问题，答复供应商提出的询问或质疑，

协助政府采购监督管理部门处理供应商的投诉事项。

(十三) 受托人依法应享有的其他权利及应履行的义务。

第五条 委托人和受托人编制采购文件共同遵守下列约定

( 一) 采购文件表述的技术指标或供应商的资质应当有三个以上

品牌或三家以上符合资质要求的供应商完全响应。 同一品牌的产品可

有多家代理商参与竞争，但只作为一个供应商计算。

(二) 采购文件表述的采购需求不得列入限制、 排斥潜在供应商
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